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ASOCIACIIOS ,, KLAIPEDOS REGIONAS“ VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO
IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Asociacijos ,,Klaipédos regionas* (toliau — Organizacija/ Perkancioji organizacija) vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato vieSyjy
pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés Organizacijoje taisykles, kurios apima
poreikiy formavima, pirkimy planavima, inicijavima ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo—
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) ar preliminariosios pirkimo—pardavimo sutarties (toliau —
preliminarioji sutartis, o pirkimo sutartis ir preliminarioji sutartis kartu — sutartis) sudaryma, vykdyma bei
vykdymo prieziiira, jos rezultaty jvertinima, taip pat interesy konflikty valdyma bei pirkimy analize bei
veiklos tobulinimg (toliau — pirkimy procesas).

1.2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, asmenys, dalyvaujantys Organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji igyvendinanciaisiais teisés
aktais, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, ji jgyvendinanciais teisés aktais,
Siuo Tvarkos aprasSu, kitais jstatymais, teisés aktais ir Organizacijos vidaus teisés aktais.

1.3. Asmenys, dalyvaujantys Organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams:

1.3.1. turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar
darbams jsigyti skirtos léSos biity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisé€s jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose;

1.3.2. turi siekti, kad Organizacijoje jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus biity skatinama
inovatyviy produkty pasitila, daroma kuo mazesné neigiama jtaka klimato kaitai, aplinkos tarsai, atlieky
susidarymui, gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy buklei ir (ar) kitam neigiamam
poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdziui, remiamy asmeny jdarbinimo,
sgziningo darbo uzmokes¢io mokéjimo, lyCiy lygybés ir nediskriminavimo kitais pagrindais principy
lgyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos asmenims, patyrusiems tokj
smurtg, priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo;

1.3.3. turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity
Organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems
asmenims bei Tvarkos apraso laikymasi.

1.4. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:



1.4.1. BDAR — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas).

1.4.2. BVPZ— Bendrasis viesyjy pirkimy Zodynas, patvirtintas 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ), su
paskutiniais pakeitimais, padarytais 2007 m. lapkri¢io 28 d. Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008, 18
dalies keic¢ian¢iu Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy
pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél
pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (toliau — BVPZ). Taigi, §iuo metu (nuo 2008 m. rugséjo 15 d.)
yra taikomas BVPZ, pakeistas Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008.

1.4.3. CPO - Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos jsteigta centriné
perkancioji organizacija.

1.4.4. CVP IS — Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS), adresu:
https://cvpp.eviesiejipirkimai.lt/.

1.4.5. Darbuotojas — Organizacijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

1.4.6. Mazos vertés pirkimuy tvarkos apraSas — Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSas,
patvirtintas VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*.

1.4.7. Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika — Numatomos
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiciavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , D¢l Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo
metodikos patvirtinimo*.

1.4.8. Pirkimo/tiekéjy apklausos pazyma — Organizacijos nustatytos formos dokumentas,
pildomas pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés pirkimus (iSskyrus Tvarkos apraSe nustatytus
atvejus) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams (Tvarkos apraso 2 priedas).

1.4.9. Pirkimo paraiSka — Organizacijos nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimo
iniciatorius nurodo poreikjpirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, parengia techninés
specifikacijos projektg bei nurodo sitilomas pagrindines pirkimo salygas ir kitg Tvarkos aprase nurodyta
informacija (Tvarkos apraSo 7 priedas).

1.4.10. Pirkimy planas — Tvarkos aprase nustatyta tvarka parengtas ir Organizacijos vadovo
patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy
saraSas (Tvarkos apraSo 3 priedas).

1.4.11. Pirkimy suvestiné — Organizacijos parengta ir CVP IS viesai skelbiama informacija apie
visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti Organizacijos pirkimus (iSskyrus mazos vertés pirkimus,
kuriy numatoma sutarties verté nevirsija 5 000 (penkiy tikstan¢iy) Eur be PVM, taip pat konkrecius
pirkimus, kuriuos planuojama vykdyti pagal sukurta dinamin¢ pirkimo sistema, ir atnaujinta tiekéjy
varzymasi, atlickamg pagal sudarytas preliminarigsias sutartis).

1.4.12. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitla, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé


https://vpt.lrv.lt/uploads/vpt/documents/files/LT_versija/Teisine_informacija/Viesieji_pirkimai/Klasifikatoriai/BVPZ%20naujas2008.pdf
https://cvpp.eviesiejipirkimai.lt/

ir apibendrinty iSvady rengimas, uzpildant Rinkos tyrimo suvesting (Tvarkos apraso 9 priedas), skirtas
numatomos sudaryti sutarties vertei bei pirkimo dokumenty reikalavimams (pavyzdziui, techninés
specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinimo aplinkos apsaugos, socialiniams kriterijams ir kitiems
reikalavimams) nustatyti.

1.4.13. NesaliSkumo deklaracija — vieSojo pirkimo komisijos nario ar eksperto arba kito asmens
pareiSkimas rastu, kad jis neSaliSkas tiekéjams.

1.4.14. Konfidencialumo pasiZzadéjimas — vieSojo pirkimo komisijos nario, eksperto ar kito
asmens raSytinis pasizadéjimas neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas
prieStarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Perkanciosios organizacijos interesus.

1.4.15. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos arba jos
jgaliotosios organizacijos vadovo jsakymu (potvarkiu), vadovaujantis VPI 19 straipsniu, sudaryta
Komisija, kuri Siame Tvarkos aprase nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus. Jeigu Perkancioji
organizacija atlikti pirkimy procediiras jgalioja kita perkanciaja organizacija, Siuos veiksmus atlieka
1galiotoji organizacija. Komisija dirba pagal ja sudariusios Perkanciosios organizacijos patvirtintg darbo
reglamentg, yra jai atskaitinga ir vykdo tik rasytines jos uzduotis ir jpareigojimus.

1.4.16. VieSojo pirkimo iniciatorius (toliau — Pirkimo iniciatorius) — Perkanciosios
organizacijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy
arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacija ir (ar) jos projekta.

1.4.17. VieSojo pirkimo organizatorius (toliau - Pirkimo organizatorius) — Perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens paskirtas Darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminarigja sutartj
vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy pirkimy komisija. Skiriant
pirkimy organizatoriy, turi buti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines zinias ir [statymo bei
kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai gali buti tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys;

1.4.18. Neskelbiama apklausa (NA) — pirkimo biidas, kai Perkancioji organizacija kreipiasi |
tiekéja (tiekéjus), kviesdama pateikti pasitilymus;

1.4.19. Skelbiama apklausa (SA) — pirkimo biidas, kai Perkancioji organizacija apie atlickama
pirkima paskelbia CVP IS priemonémis (uzpildo skelbima apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka);

1.4.20. UZ interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo, Pirkimo iniciatorius, Pirkimo
organizatorius, Pirkimuy komisija, UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo, CVP IS ir CPO
administratorius, Finansininkas — Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas(-i) Darbuotojas
(-a1), vykdantis(-ys) Tvarkos apraSe jam/jiems priskirtas funkcijas.

1.5. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VPI ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.



1.6. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtdzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

1.7. Organizacijos sudaromi su pirkimais susij¢ registrai:

1.7.1. Pirkimy plano registras — elektroninis registras, kuriame registruojami Organizacijos
vadovo patvirtinti Pirkimy planai;

1.7.2. Pirkimo paraiSky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimo
paraiskos;

1.7.3. Pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi Organizacijos
atlikti pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti i§ ar per
CPO, pirkimai pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujinti tiekéjy varZymaisi bei pirkimai, atlikti pagal
]galiojima, ar bendrai atlikti pirkimai) (Tvarkos apraSo 1 priedas);

1.7.4. Sutarciy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu sudarytos
Organizacijos sutartys;

1.7.5. Konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaraciju registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos Darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojy,
Pirkimo iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, Pirkimy komisijos nariy, eksperty, stebétojy ir kity asmeny,
dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galin€iy daryti jtakg jos rezultatams, pasiraSytos neSaliSkumo
deklaracijos (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr.
1S-93 ,,D¢l nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasizadéjimai
(Tvarkos apraSo 5 ir 6 priedai).

II. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

2.1. Uz VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg Organizacijoje
yra atsakingas Organizacijos vadovas.

2.2. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese (pagal poreikj):

2.2.1.Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo;
2.2.2.Pirkimo iniciatorius;

2.2.3.Pirkimo organizatorius;

2.2.4.Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

2.2.5.Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo;

2.2.6. CVP IS ir CPO administratorius;

2.2.7. Finansininkas.

2.3. Uz pirkimy planavimg, administravimg, pirkimy sutar¢iy vykdyma, CVP IS ir CPO
administravima, BDAR reikalavimy laikymasi yra atsakingas(-1) Organizacijos vadovo paskirtas(-i)
Darbuotojas(-ai).

2.4. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobudj, Organizacijos vadovo gali biti paskirti keli Pirkimy
organizatoriai, sudaryta nuolatiné ar kelios Pirkimy komisijos nustatytam laikotarpiui ar konkretiems



pirkimams vykdyti. Pirkimy komisijoje turi biiti bent vienas asmuo, turintis pirkimy specialisto
pazymejima.

2.5. Pirkimy komisija veikia Organizacijos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus
jgaliojimus. Pirkimy komisija dirba pagal Organizacijos vadovo patvirtinta darbo reglamentg ir yra
atskaitinga Organizacijos vadovui, vykdo tik rasytines uzduotis ir jpareigojimus. Sudaryta komisija ir
Pirkimy organizatoriai sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

2.6. Organizacijos vadovas, taip pat Organizacijos vadovo ar jo igalioto asmens paskirti Pirkimy
komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy organizatorius ir Pirkimo iniciatorius per 5 (penkias) darbo dienas nuo
jo paskyrimo, bet ne véeliau kaip iki dalyvavimo pirkimy procedirose pradzios, turi pasiraSyti
konfidencialumo pasizadéjima ir Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme
nustatyta tvarka deklaruoti ar patikslinti privacius interesus.

2.7. Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti pirkimo procediirose dalyvaujantys
stebétojai, Uz interesy konflikty prevencija atsakingas asmuo, uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo,
CVP IS ir CPO administratorius, Finansininkas per 5 (penkias) darbo dienas nuo jo paskyrimo, bet ne
veliau kaip iki atitinkamy funkcijy atlikimo pradzios turi pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima ir, jeigu
jiems Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme nustatyta tvarka neprivaloma
deklaruoti privacius interesus, turi pasirasyti nesaliSkumo deklaracijg (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,,Dé¢l neSaliSkumo deklaracijos tipinés
formos patvirtinimo*).

2.8. Asmenys, kurie turi deklaruoti privacius interesus, privaciy interesy deklaracijoje pateikta
informacijg tikslina Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
]statyme nustatyta tvarka.

2.9. Organizacija pirkimo procediiroms iki sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita perkanciaja
organizacija (toliau — Jgaliotoji organizacija). Organizacija [galiotajai organizacijai nustato uzduotis ir
suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti. Atsakomybé¢ uz tokius pirkimus nustatoma vadovaujantis
VP] nustatyta tvarka.

2.10. Organizacija gali atlikti bendrus pirkimus su kitomis perkanciosiomis organizacijomis.
Susitarime dél bendrai atlickamo pirkimo yra nustatomos kiekvienos organizacijos uzduotys ir suteikiami
jgaliojimai toms uzduotims vykdyti. Atsakomybé uz tokius pirkimus nustatoma vadovaujantis VP]
nustatyta tvarka.

2.11. Organizacija prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti i§ arba per CPO, kai:

2.11.1. mazos vertés pirkimo numatomos sutarties verté¢ didesn¢ kaip 15 000 Eur (penkiolika
tukstanCiy eury) be PVM;

2.11.2. CPO elektroniniame kataloge esancios prekés, paslaugos ar darbai atitinka Organizacijos
poreikius ir Organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama
tam skirtas 1éSas.

2.12. Organizacija privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis CPO
elektroniniu katalogu ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose ir parengti aiSkinamajj rasta pagal
Tvarkos apraSo 4 priede pateiktg forma.



2.13. UZ interesy konflikty prevencija atsakingo asmens funkcijos (kartu ir atsakomybé uz
netinkama juy vykdyma):

2.13.1. uztikrina, kad Tvarkos aprase nurodyti asmenys, kurie dalyvauja pirkimy procesuose ar
gali daryti jtaka jo rezultatams, taip pat pagalbines vieSyjy pirkimy veiklos paslaugas teikiantys asmenys
Tvarkos apraSe nustatyta tvarka, pasirasyty konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo deklaracijg (ar,
kai privaloma, deklaruoty privacius interesus);

2.13.2. kiekvienais metais iki einamyjy mety sausio 31 d. asmenims, kurie dalyvauja pirkimy
procesuose ar gali daryti jtakg jo rezultatams, pasirinktomis priemonémis (el. pastu ar kt.) primena apie
pareiga vykdant su pirkimais susijusias funkcijas laikytis etikos ir moralés normy, vadovautis
objektyvumo, nesaliSkumo, efektyvumo, atsakomybés, konfidencialumo, skaidrumo ir profesionalumo
principais, taip pat, jeigu keitési privaciy interesy deklaracijoje pateikta informacija — apie pareigg ja
patikslinti Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybin¢je tarnyboje jstatyme
nustatyta tvarka.

2.13.3. pragjus 6 (SeSioms) darbo dienoms nuo Paskyrimo dokumento gavimo patikrina, ar
paskirtas asmuo Tvarkos aprase nustatyta tvarka pasirasé konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo
deklaracija (ar, kai privaloma, deklaravo privacius interesus). Jei paskirtas asmuo néra jvykdes numatytos
pareigos apie tai patikrinimo dieng rastu informuoja Organizacijos vadovg ar jo jgaliotg asmenj;

2.13.4. siekia, kad Organizacijos darbuotojai, kurie dalyvauja pirkime ar gali daryti jtakg jo
rezultatams, bent karta per metus sudalyvauty mokymuose, susijusiuose su interesy konflikty rizikos
valdymu;

2.13.5. tvarko konfidencialumo pasizad¢jimy ir nesaliSkumo deklaracijy registra;

2.13.6. atlieka nuolating teisés akty, susijusiy su interesy konflikty prevencija, ir jy pakeitimy,
Lietuvos Respublikos teismy praktikos, Europos Sajungos Teisingumo Teismo bei metodinés medZiagos,
parengtos interesy konflikty prevencijos priezilirg atliekanciy institucijy, stebéseng ir per 3 (tris) darbo
dienas nuo jy paskelbimo el. pasStu apie juos informuoja suinteresuotus asmenis;

2.13.7. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sickdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.14. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

2.14.1. iki einamyjy mety gruodzio 31 d. elektroniniu pastu Tvarkos apraSe nustatyta tvarka ir
terminais rengia ir teikia Organizacijos vadovui pirkimy poreikio sarasa. Kartu su pirkimy poreikio sarasu
rengia ir pateikia atlikty Rinkos tyrimo suvesting pirkimams, kuriy verté virSija 15 000,00 (penkiolika
tukstanciy) Eur be PVM;

2.14.2. rengia argumentuotg pagrindima, jeigu nesutinka su Uz pirkimy planavimg atsakingo
asmens sprendimu pirkimo objekta jsigyti 1§ arba per CPO ir pateikia jj kartu su Pirkimo paraiska pirkima
vykdan¢iam Pirkimo organizatoriui ar Pirkimy komisijai;

2.14.3. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, pildo Pirkimy poreikio
sarasa ir el. pastu pateikia Uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui;

2.14.4. jei Pirkimy plane numatyta tarptautinés vertés pirkimg vykdyti neskelbiamy deryby budu,
parengia praSymo dél sutikimo vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby biidu projekta (iSskyrus VP] 72



straipsnio 1 dalyje nustatytus atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas) ir pateikia jj kartu su Pirkimo
paraiSka pirkimg vykdanciam Pirkimo organizatoriui ar Pirkimy komisijai;

2.14.5. kiekvienai pirkimo procedirai, kurios pagrindu numatomos sudaryti sutarties verte virsija
500 (penkis Simtus) Eur be PVM atlikti pildo Pirkimo paraiska ir pateikia kitus Pirkimo paraiSkoje
reikalaujamus dokumentus Tvarkos aprase nurodytiems asmenims;

2.14.6. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj,
taip pat pateikia rinkos konsultacijg ir (ar) techninés specifikacijos projekta skelbianciam Pirkimy
organizatoriui ar Pirkimy komisijai visg praSomg informacija;

2.14.7. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, Pirkimo organizatoriaus ar Pirkimy komisijos praSymu konsultuoja klausimu, kuriam reikia
specialiy Ziniy ar vertinimo;

2.14.8. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
arba iSaiSkéjus, kad pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa
nebetikslingas ar ji jvykdZius biity jsigytas Organizacijos poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas, gali
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas motyvuotg praneSimg pirkimg atlieckanciam Pirkimo
organizatoriui ar Pirkimy komisijai;

2.14.9. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.15. Uz pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama
ju vykdyma):

2.15.1. Tvarkos aprase numatytais aspektais jvertina i§ Pirkimo iniciatoriy gautg pirkimy poreiki,
rengia ir kiekvienais metais iki vasario 1 d. teikia Organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui tvirtinti
einamyjy biudZetiniy mety Pirkimy plang ir per 5 (penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano patvirtinimo
paskelbia Pirkimy suvesting CVP IS;

2.15.2. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Organizacijos pirkimy plang
(patikslintas pirkimy planas privalo biiti patvirtintas Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens) ir
atitinkamai skelbia Pirkimy suvestinés patikslinimus;

2.15.3. uztikrina, kad Pirkimy plane bity numatyta pasiekti pagal VP] nustatyta rezervuoty
pirkimy verte;

2.15.4. uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP] reikalaujama pirkimy,
kuriuos atliekant ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas iSrenkamas ne tik pagal kaing, procenta;

2.15.5. vertina galimg kompetencijy ar zZmogiskyjy resursy trikumga ir teikia Organizacijos
vadovui ar jo jgaliotam asmeniui sitilymus dél pagalbinés viesyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy
Jsigijimo;

2.15.6. tvarko Pirkimy plano registra;

2.15.7. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdama sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.16. Pirkimy organizatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkamg ju vykdyma):



2.16.1. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiSkoje pateikta informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudamas su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir
rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta
tvarka). Pirkimy organizatorius gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitlymy
vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties sglygas, nei nenurodé¢ Pirkimo iniciatorius, jeigu Sie
reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato. Pirkimy
organizatorius gali parinkti kitg pirkimo biidg (nepriestaraujant] apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo
biido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiSkoje ir (ar) Pirkimy plane. Uz
pirkimo dokumenty atitiktj pirkimy teisés aktams yra atsakingas Pirkimy organizatorius;

2.16.2. vertina, ar Pirkimo iniciatoriaus parengtas praSymo VieSyjy pirkimy tarnybai dél
sutikimo vykdyti pirkima neskelbiamy deryby biidu projektas atitinka teisés akty reikalavimus, ir teikia
Ji Viesyjy pirkimy tarnybai. Rasta pasiraSo Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo;

2.16.3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj,
esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus i8reik§tg poreikj) arba VP] nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultacija — skelbia ja VP] nustatyta tvarka;

2.16.4. vertina galima kompetencijy ar zmogiskyjy resursy trukumg ir teikia Organizacijos
vadovui ar jo jgaliotam asmeniui siilymus dé¢l pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy
Isigijimo;

2.16.5. CPO ar Jgaliotajai organizacijai pateikia Pirkimo paraiSkas ir kitus su jomis susijusius
dokumentus bei palaiko tiesioginj ry$j su Siomis organizacijomis, jei pirkimas atlickamas CPO arba
pirkimo procediirg atliks Jgaliotoji organizacija;

2.16.6. esant poreikiui, organizuoja eksperto ir (ar) Pirkimy komisijos nario paskyrimg j CPO ar
jgaliotosios organizacijos Pirkimy komisijos sudét], jei pirkimas atlickamas per CPO arba pirkimo
procediirg atliks jgaliotoji organizacija;

2.16.7. vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu vykdo mazos vertés pirkimy
procediiras, jei Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo Siy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti
Pirkimy komisijai;

2.16.8. vykdo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras pagal preliminarigjg sutart], jei
Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo $iy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti Pirkimy komisijai;

2.16.9. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras, jei
Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo Siy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti Pirkimy komisijai;

2.16.10. vykdo prekiy, paslaugy ar darby i§ ar per CPO pirkimus;

2.16.11. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietimg konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy ziniy ar vertinimo. Visi kvieCiami ekspertai gali pradéti darbg tik esant Organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia
tik tuo atveju, jei ekspertu 1 konkrecig pirkimo procediirg kvie¢iamas to Pirkimo iniciatorius),

2.16.12. nagrinéja tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki Sutarties sudarymo dienos;



2.16.13. priémgs motyvuota sprendimg arba sprendimg nenagrinéti pretenzijos, apie jj (taip pat
apie anksCiau pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg) rastu pranesa pretenzijg pateikusiam
tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne vé¢liau kaip per 6 (SeSias) darbo
dienas nuo pretenzijos gavimo i tiekéjo dienos;

2.16.14. jtraukia tiekéjus | melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jo vykdomos
pirkimo procediry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacijg pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

2.16.15. VP] nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediry ataskaitg, skelbimg apie
pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudarymg, projekto konkurso rezultatus;

2.16.16. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 (penkiolika) dieny nuo sutarties
sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutart] ir laiméjusj pasiiilyma skelbia CVP IS
(i8skyrus atvejus, kai tai yra pavesta atlikti CPO ar Jgaliotajai organizacijai);

2.16.17. organizuoja sutarties pasiraS§yma ir pasiraSytos sutarties kopijos perdavimg ne véliau
kaip kitag darbo dieng nuo pasiraSymo CPO ar Igaliotajai organizacijai paskelbti, jei CPO ar Jgaliotajai
organizacijai pavesta paskelbti sudarytg sutartj ir Siy sutarciy pakeitimus;

2.16.18. rengia ir derina sutarciy projektus pasiraSymui bei organizuoja sutarties pasiraSyma;

2.16.19. per 15 (penkiolika) dieny pasibaigus ketvir€iui, per kurj buvo sudaryta atitinkama
sutartis zodziu, informacijg skelbia CVP IS;

2.16.20. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas ir teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai;

2.16.21. VP] nustatytais atvejais CVP IS skelbia sutarties pakeitimg ir skelbimg apie sutarties
pakeitima;

2.16.22. vykdo laiméjusio pasitilymo ir rastu sudarytos sutarties paskelbimo, skelbimo apie
sutarties sudaryma, skelbimo apie projekto konkurso rezultatus paskelbimo priezilirag bei procediry

ataskaitos pateikimo priezitirg (kai jy paskelbimas privalomas pagal VPI);
2.16.23. pildo ir tvarko Pirkimy registrg ir Sutar¢iy registra;

2.16.24. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.17. Pirkimy komisija dirba pagal Pirkimy komisijos darbo reglamenta ir be kity jai nustatyty
funkcijy vykdo Sias funkcijas (kartu su atsakomybe uz netinkama jy vykdyma):

2.17.1. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiSkoje pateikta informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudama su Pirkimo iniciatoriumi, jg koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir rengia
pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta
tvarka). Pirkimy komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy pasSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy
vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties sglygas, nei nurodé Pirkimo iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai
neatitinka teisés akty reikalavimy , ar siekdama efektyvesnio pirkimo rezultato. Pirkimy komisija gali
parinkti kita pirkimo biuida (neprieStaraujant apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo biido pasirinkimo
pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiskoje ir (ar) Pirkimy plane. UZ pirkimo dokumenty
atitiktj pirkimy teisés aktams yra atsakinga Pirkimy komisija;
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2.17.2. vertina, ar Pirkimo iniciatoriaus parengtas praSymo VieSyjy pirkimy tarnybai dél
sutikimo vykdyti pirkima neskelbiamy deryby biidu projektas atitinka teisés akty reikalavimus, ir teikia
J1 VieSyjy pirkimy tarnybai. Rastg pasiraso Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo;

2.17.3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj,
esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreikstg poreikj) arba VP] nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultacijg — skelbia jg VP] nustatyta tvarka;

2.17.4. vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy trikumg ir teikia Organizacijos
vadovui ar jo jgaliotam asmeniui siilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy
1sigijimo;

2.17.5. vertina galimybe Pirkimy komisijos posédziuose kviesti dalyvauti stebétojus, esant
poreikiui — organizuoja kvietima;

2.17.6. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus pirkimus (iSskyrus mazos vertés pirkimus,
atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras pagal preliminarigja sutart] ir dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu atliekamo pirkimo procediras), jei Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria
vykdyti mazos vertés pirkimus, atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigja sutart] ar
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediras;

2.17.7. esant Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui, vadovaudamasi Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu vykdo mazos vertés pirkimy procediras;

2.17.8. esant Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui, vykdo atnaujinto tiekéjy
varzymosi procediiras pagal preliminarigjg sutartj;

2.17.9. esant Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui, vykdo dinaminés pirkimo
sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

2.17.10. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy Ziniy, kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietimg konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy Ziniy ar vertinimo. Visi kvie¢iami ekspertai gali pradéti darbg tik esant Organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia,
jei ekspertu i konkrecig pirkimo procediirg kvieciamas to Pirkimo iniciatorius,

2.17.11. nagrinéja pretenzijas, kurios gautos iki sutarties sudarymo dienos;

2.17.12. priémusi motyvuotg sprendimg arba sprendimag nenagrinéti pretenzijos ir apie jj (taip
pat apie anksciau praneSty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg) raStu pranesa pretenzijg pateikusiam
tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 (SeSias) darbo
dienas nuo pretenzijos gavimo i$ tiekéjo dienos;

2.17.13. jtraukia tiekéjus 1 melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jos vykdomos
pirkimo procediros metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

2.17.14. VPI nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitg, skelbima apie
pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus;

2.17.15. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne
véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutartj ir laiméjusj pasitilymg skelbia CVP IS (iSskyrus atvejus, kai tai
yra pavesta atlikti CPO ar Jgaliotajai organizacijai);
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2.17.16. rengia ir derina sutarciy projektus pasiraSymui ir organizuoja sutarties pasiraSyma;

2.17.17. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sieckdama sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.18. Uz sutarties vykdymg atsakingo asmens funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkamg
ju vykdyma):
teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

2.18.2. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo—perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby kokybeés / atitikties nustatytiems
reikalavimams, ir vizuoja gautas saskaitas faktiiras (PVM saskaitas fakttiras) ar kitus teisés aktuose ar
sutartyje numatytus finansinés apskaitos dokumentus;

2.18.3. el. pasStu praneSimu nedelsiant informuojg Organizacijos vadova dél sutarties netinkamo
vykdymo ar nevykdymo, ar sutarties keitimo poreikio;

2.18.4. vertina, ar pirkimo procediiros metu ar sutarties galiojimo metu pateiktas sutarties
jvykdymo uztikrinimas ar jo pratgsimas atitinka pirkimo dokumenty ir (ar) sutarties sglygas ir, esant
netikslumy, kreipiasi j tiekéja dél tokio sutarties jvykdymo uztikrinimo patikslinimo;

2.18.5. uztikrina sutarties jvykdymo uZztikrinimo galiojimag sutartyje nustatytais terminais ir
saglygomis;

2.18.6. palaiko tiesiogini ry$j su sutart] vykdanciais tiekéjais, periodiSkai aptaria sutarties
vykdymo eiga;

2.18.7. jei mato rizika, kad tiekéjas netinkamai vykdys ar nejvykdys sutarties, imasi galimy
prevenciniy veiksmy (jei tokie jmanomi);

2.18.8. atlieka sutarties vykdymo prevencineg kontrole — stebi, kad pagal sutartj nebiity iSmokéta
daugiau 1€Sy nei numatyta sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir kity
sutartyje nustatyty salygy;

2.18.9. kai sutartimi jsigyjamy prekiy, paslaugy ar darby poreikis yra nuolatinis, likus ne maziau
kaip 4 (keturiems) ménesiams iki prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo termino pabaigos ar
ne maziau kaip 30 % sutartyje numatyto jsigyti kiekio/vertés, raStu informuoja Pirkimo iniciatoriy arba
Organizacijos vadova apie pirkimo poreikj;

2.18.10. jvertina sutarties pratgsimo, keitimo ar nutraukimo galimybes ir, kai reikalinga, rengia
sutar¢iy pratgsimo, keitimo ar nutraukimo projekta, netesyby taikymo ir kitus su Siais klausimais
susijusius raStus bei teikia juos derinti Finansininkui (jei derinamas klausimas susijes su finansiniais
aspektais) ir pasiraSyti Organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui;

2.18.11. priémus sprendimag nutraukti sutart] dél esminio sutarties pazeidimo arba sprendima, kad
tiekejas sutartyje nustatyta esming sutarties salyga vykdeé su dideliais arba nuolatiniais trikumais ir dél to
Organizacija pritaiké sutartyje nustatyta sankcija, informuoja apie tai tiekéja ir VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka traukia tiekéjg | nepatikimy tiekéjy sarasa;
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2.18.12. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sickdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.19. CVP IS administratoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkamg ju vykdyma):

2.19.1. atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Organizacijg, aktualumg ir teisinguma,
administruoja Organizacijos Darbuotojams suteiktas teises;

2.19.2. sukuria ir registruoja naujus Organizacijos CVP IS naudotojus (pavyzdziui, Pirkimy
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia
jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

2.19.3. Organizacijos Darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS;

2.19.4. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

2.20. Finansininko funkcijos (kartu ir atsakomybé uZ netinkamg juy vykdyma):

2.20.1. vertina, ar Organizacija gali prisiimti Pirkimy plano projekte nurodytus finansinius
Isipareigojimus;

2.20.2. vertina, ar Organizacija gali prisiimti Pirkimo paraiskoje ir (ar) sutartyje nurodytus
finansinius jsipareigojimus;

2.20.3. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sickdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy
tiksly.

ITII. INTERESU KONFLIKTU RIZIKOS VALDYMAS

3.1. Visi asmenys, kurie dalyvauja Organizacijos pirkime ar gali daryti jtakg jo rezultatams, gali
derinti, vizuoti, pasirasyti su pirkimu susijusius dokumentus, vykdyti pirkimg ir (ar) atlikti kitas su
pirkimu susijusias funkcijas (nepriklausomai, ar funkcijos atlickamos zodziu ar rastu) tik esant
Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu.

3.2. Paskyrimo dokumento rengéjas privalo su pasirasytu dokumentu supazindinti UZ interesy
konflikty prevencijg atsakingg asmenj.

3.3. Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo, gaves pasirasyta Paskyrimo dokumenta, ne
véliau kaip kitg darbo dieng pasirinktomis priemonémis (pastu ar kt.) raStu informuoja paskirta asmenj
apie pareigg Tvarkos apraSe nustatyta tvarka pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo
deklaracija (ar, kai privaloma, deklaruoti privacius interesus), ir, jei reikalinga, suteikia su $ia pareiga
susijusig metoding pagalba. Taip pat Uz interesy konflikty prevencijg atsakingas asmuo el. pastu
paskirtam asmeniui pateikia susipazinimui §] Tvarkos aprasa, VieSyjy pirkimy tarnybos parengtas EtiSko
elgesio vieSuosiuose pirkimuose ir pirkimuose gaires, jei asmuo paskiriamas | Pirkimy komisija —
Organizacijos patvirtintag Pirkimy komisijos darbo reglaments.

3.4. Pragjus 6 (SeSioms) darbo dienoms nuo Paskyrimo dokumento gavimo Uz interesy konflikty
prevencija atsakingas asmuo patikrina, ar paskirtas asmuo Tvarkos aprase nustatyta tvarka pasiraseé
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konfidencialumo pasizad¢jima ir neSaliSkumo deklaracija (ar, kai privaloma, deklaravo privacius
interesus). Jei paskirtas asmuo néra jvykdes numatytos pareigos Uz interesy konflikty prevencija
atsakingas asmuo apie tai patikrinimo dieng rastu privalo informuoti Organizacijos vadova ar jo jgaliotg
asmenj, kuris, esant poreikiui, atSaukia paskirta asmenj ir jvertina jo atsakomybe teisés akty nustatyta
tvarka.

IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

Prekiu, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

4.1. Organizacijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Pirkimo iniciatoriai, uzpildydami Pirkimy poreikio sarasa.

4.2. Organizacijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby Pirkimy poreikio
saraSg pildo:

4.2.1.tais atvejais, kai yra poreikis jsigyti darbo viety apripinimui reikalingg kompiutering
jranga, telefonus ir pan., vadovas arba jo paskirtas asmuo;

4.2.2.tais atvejais, kai yra poreikis jsigyti darbo viety apripinimui reikalingas kanceliarines
prekes, baldus ir pan., vadovas arba jo paskirtas asmuo;

4.2.3.tais atvejais, kai prekés, paslaugos ir (ar) darbai skirti Organizacijoje vykdomam projektui
igyvendinti — to projekto vadovas ar jo paskirtas asmuo;

4.2.4 kitais nei auk$¢iau nurodytais atvejais — vadovas ar jo paskirtas asmuo.

4.3. Pirkimy iniciatorius kasmet iki einamyjy mety gruodzio 31 d. pateikia uzpildyta Pirkimy
poreikio sarasa.

4.4. Pirkimo iniciatorius, prie$ teikdamas Pirkimy poreikio sarasa, privalo:

4.4.1.perziuréti galiojanciy sutarCiy vertes ir terminus bei jvertinti galimybe ir tikslinguma
pratesti pasiraSyty sutarCiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiama Organizacijos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima, taip pat
jvertinti, kokias sutartis reikés sudaryti vertinant ne trumpesnj kaip 1 mety ir 3 ménesiy laikotarpj,
skai¢iuojama nuo kity mety sausio 1 d.;

4.4.2. atlikti Rinkos tyrimg ir parengti Rinkos tyrimo suvesting pirkimams, kuriy verté virSija 15
000,00 (penkiolika tikstanciy) Eur be PVM;

4.4.3.planuojant poreiky, jvertinti ir uZtikrinti strateginiy ir kity Organizacijos tiksly
igyvendinimg.

4.5. Kai Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz centralizuotg apriipinimg tam tikromis prekémis,
paslaugomis ir (ar) darbais — surinkti, jvertinti ir apibendrinti visy Darbuotojy poreikj.

4.6. Pirkimo organizatorius per 10 (desimt) darbo dieny po einamyjy mety gruodzio 31 d. patikrina,
ar visi Pirkimo iniciatoriai pateiké Pirkimy poreikio sgrasg arba informavo, kad neturi poreikio
ateinantiems biudzetiniais metais vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy. Jei Pirkimo iniciatorius
néra jvykdes numatytos pareigos, Pirkimo organizatorius apie tai patikrinimo dieng rastu privalo
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informuoti Organizacijos vadova ar jo jgaliota asmenj, kuris imasi butiny priemoniy tinkamam
Organizacijos pirkimy planavimui uztikrinti ir jvertina Pirkimo iniciatoriaus atsakomybe dél netinkamy
pareigy atlikimo teisés akty nustatyta tvarka.

Pirkimy planavimo etapas

4.7. Pirkimo organizatorius pagal i§ Pirkimo iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia Organizacijos

Pirkimy plana:

4.7.1.1vertina, ar pagrjstas numatomo pirkimo poreikis ir numatoma sutarties verte, ar iSreikstas
poreikis suderinamas su Organizacijos biudzetu ir Organizacijos finansinémis galimybémis sutartinius
isipareigojimus vykdyti ateityje (jei numatoma sudaryti ilgalaike sutartj);

4.7.2.priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams BVPZ kodus;

4.7.3.vadovaudamasi VP] straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo
vertes skai¢iavimo metodikos nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

4.7.4.1vertina galimybe pirkimus atlikti 1§ VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty subjekty ir
uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP] nustatyta rezervuoty pirkimy vertg;

4.7.5.1vertina galimybe pirkime taikyti sgnaudy, kainos ir kokybés santykio, sgnaudy ir kokybés
santykio kriterijus ir uZtikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP] reikalaujamg pirkimy,
kuriuos atliekant ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas ne tik pagal kaing, procenta;

4.7.6.jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§ arba per CPO. Jei Pirkimo
iniciatorius nesutinka prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§ ar per CPO, Pirkimy plane zymima, kad, kad
pirkimas nebus atliekamas i§ ar per CPO (galutinj sprendimg dél tokio isigijimo, jvertinus Pirkimo
iniciatoriaus motyvuotg pagrindimg, priima pirkimg vykdantis Pirkimo organizatorius ar Pirkimy
komisija);

4.7.7.jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis;

4.7.8.parenka pirkimo biidg ir priemones (dinaming¢ pirkimo sistema, preliminarigjg sutartj,
elektroninj aukciong), jei Pirkimo iniciatorius nurodo, kad pirkimas turéty bati atlickamas apie jj
neskelbiant, jvertina Pirkimo iniciatoriaus argumenty pagristuma;

4.7.9.jvertina, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

4.7.10. jvertina galimybe taikyti socialinius kriterijus;

4.7.11. jvertina galimybe¢ vykdyti inovatyvy pirkima;

4.7.12. pvertina poreik] pirkimo procediras jgalioti atlikti kit perkancigja organizacija;

4.7.13. jvertina galimybe atlikti bendrg pirkima;

4.7.14. jvertina, ar bus reikalingas VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas dél neskelbiamy deryby
taikymo;

4.7.15. jvertina, ar dél pirkimo reikés kreiptis | Europos Sajungos, atskiry valstybiy ar finansiniy
institucijy finansing paramg administruojancius vieSuosius juridinius asmenis ir (ar) kitas iSorés
institucijas ir (ar) Organizacijos vidinius organus;
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4.7.16. jvertina, ar pirkimo procediiry metu reikés kreiptis 1 Lietuvos Respublikos Vyriausybe
dél sandorio atitikties nacionalinio saugumo interesams jvertinimo;

4.7.17.1vertina, ar pirkimo objektas apims VP] 92 straipsnio 13 dalyje numatytame
sarase nurodyty BVPZ kody prekes ar paslaugas (jei Organizacija yra veikianti gynybos srityje, valdanti
ypatingos svarbos informacing infrastruktiira, veikianti srityse, kurios laikomos nacionaliniam saugumui
uztikrinti strategiSkai svarbiy tikio sektoriy dalimi, ar jraSyta j Saugiojo tinklo naudotojy sarasa);

4.7.18. jvertina, ar pagal 2022 m. gruodzio 14 d. Europos parlamento ir tarybos reglamentg (ES)
2022/2560 dél vidaus rinkg iskraipanciy uzsienio subsidijy reikés kreiptis j Europos Komisijg bei gauti
jos leidimg sudaryti sutartj;

4.7.19. jvertina, ar yra prievolé paskelbti rinkos konsultacija;

4.7.20. pagal Pirkimo iniciatoriaus nurodytg pageidauting sutarties jsigaliojimo data, jvertinusi
viduting Organizacijos pirkimo procediiry trukme atitinkamam pirkimo biidui, taip pat kitus svarbius
aspektus, kurie gali turéti jtakos pasirengimui pirkimui ir pirkimo procediiros trukmei, nustato pirkimo
inicijavimo datg;

4.7.21. vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy tritkumg ir teikia Organizacijos
vadovui ar jo jgaliotam asmeniui sitilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy
jsigijimo;

4.8. Pirkimo organizatorius parengta Pirkimy plang suderina su:

4.8.1. Pirkimo iniciatoriais, kuriy ,,suderinta“ reiSkia, kad savo kompetencijos ribose pritaria
dokumento turiniui (uztikrinant duomeny konfidencialuma su konkreciu Pirkimo iniciatoriumi derinama
tik jo Pirkimy plano dalis);

4.8.2. Finansininku, kurio ,,suderinta* reiskia, kad savo kompetencijos ribose pritaria Pirkimy
plane nurodytiems finansiniams jsipareigojimams;

4.9. Pirkimy planas turi biiti suderintas ir patvirtintas Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
iki kiekvieny mety kovo 1 d.

4.10. Organizacijos vadovui patvirtinus Pirkimy plang, Pirkimo organizatorius parengia Pirkimy
suvesting ir, vadovaudamasis VP], ne véliau nei per 5 (penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano
patvirtinimo paskelbia CVP IS Pirkimy suvesting VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

4.11. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZzetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plana,
Pirkimo iniciatorius, atlikgs Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etape numatytus veiksmus,
elektroniniu pastu pateikia Pirkimo organizatoriui papildyta Pirkimy poreikio sgrasa.

4.12. Organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus patikslintg Pirkimy plana, Pirkimo
organizatorius ne veéliau nei per 5 (penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano pakeitimo patvirtinimo
patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting.

4.13. Jei pirkimas pasibaigia nesudarius sutarties ir toks pat pirkimas su analogiskais duomenimis
inicijuojamas pakartotinai, toks pirkimas pakartotinai j Pirkimy plang ir Pirkimy suvestin¢ nejtraukiamas.

4.14. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestin¢ gali buti nekei¢iama, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
i8kyla poreikis ypac skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodyta pirkimg (taciau toks pirkimas turi biti
jtrauktas 1 Pirkimy plang per 14 (keturiolika) dieny nuo tokio pirkimo inicijavimo ir prie§ pradedant tokj
pirkima turi buti apskaiciuota jo numatoma pirkimo verte, kad biity pasirinktas tinkamas pirkimo biidas).
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Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

4.15. Pirkimo iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, atlicka Rinkos
tyrima (iSskyrus kai pirkimas atlickamas naudojantis CPO elektroniniu katalogu ar Rinkos tyrimas jau
buvo atliktas ne véliau kaip prie§ 6 ménesius ir jj kartoti néra tikslinga), ir uzpildo Pirkimo paraiska. Jei
numatomos sudaryti sutarties verte yra didesné kaip 500 (penki Simtai) Eur be PVM, pildoma Pirkimo
paraiSka. Kartu su Pirkimo paraiSka Pirkimo iniciatorius rengia ir pateikia:

4.15.1. Rinkos tyrimo suvesting;

4.15.2. informacija, ar yra prievolé skelbti rinkos konsultacijg;

4.15.3. pagrindima dél pirkimo objekto neskaidymo i dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai
atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

4.15.4. pirkimo objekto techninés specifikacijos projekta;

4.15.5. informacija apie sitilomus nustatyti: kvalifikacijos reikalavimus, neprivalomus tiekéjy
paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus
(jskaitant kokybinius kriterijus), taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus, sutarties
projekta arba pagrindines sutarties salygas;

4.15.6. praSsymo ViesSyjy pirkimy tarnybai dél sutikimo vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby
budu projekta (jei Pirkimy plane numatyta tarptautinés vertés pirkima vykdyti neskelbiamy deryby biidu);

4.15.7. pagrindimg pirkimo objekto nejsigyti i§ arba per CPO.

4.16. Uzpildyta Pirkimo paraiska el. pastu teikiama derinti:

4.16.1. Finansininkui, kurio ,,suderinta“ reiskia, kad savo kompetencijos ribose pritaria Pirkimo
paraiskoje nurodytiems finansiniams jsipareigojimams.

4.17. Pirkimy organizatoriui arba Pirkimy komisijos pirmininkui kurio ,,suderinta reiskia, kad
Pirkimas yra jtrauktas j Pirkimy plang, paskelbtas Pirkimy suvestingje, atitinka juose pateikta informacija
ir pateikti visi su Pirkimo paraiska privalomi pateikti dokumentai Tvarkos aprase nustatyta tvarka.

4.18. Suderintg Pirkimo paraiskg tvirtina Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

4.19. Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija, gavusi Pirkimo paraiska:

4.19.1. jvertina, ar Pirkimo iniciatoriaus parengtas praSymo VieSyjy pirkimy tarnybai dél
sutikimo vykdyti pirkima neskelbiamy deryby biidu projektas atitinka teisés akty reikalavimus, ir teikia
J1 VieSyjy pirkimy tarnybai. Rastg pasiraso Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo;

4.19.2. jvertina Pirkimo iniciatoriaus pagrindimg pirkimo objekto nejsigyti i§ arba per CPO,
esant poreikiui, teikia jj papildyti Pirkimo iniciatoriui, kad btity motyvuotas ir objektyviai pagristas;

4.19.3. jvertina Pirkimo paraiskoje pateiktg informacijg, esant poreikiui, bendradarbiaudamas su
Pirkimo iniciatoriumi, j3 koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir parengia pirkimo dokumentus
(iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka). Pirkimy
organizatorius ar Pirkimy komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus,
pagrindines sutarties sglygas, nei nurodé Pirkimo iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty
reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato. Taip pat Pirkimy organizatorius ar Pirkimy
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komisija gali parinkti kitg pirkimo btidg (neprieStaraujantj apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo buido
pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiSkoje ir (ar) Pirkimy plane;

4.19.4. jvertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj,
esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreikstg poreikj) arba VP] nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultacijg — skelbia jg VP] nustatyta tvarka;

4.19.5. vertina galimg kompetencijy ar Zzmogiskyjy resursy trikumg ir teikia Organizacijos
vadovui ar jo jgaliotam asmeniui sitilymus dé¢l pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy
jsigijimo.

4.20. Pirkimy komisija taip pat jvertina galimybe Pirkimy komisijos posédZiuose kviesti dalyvauti
Stebétojus, esant poreikiui — organizuoja kvietima.

4.21. Jei pirkimg atliks CPO arba [galiotoji organizacija, Pirkimy organizatorius atitinkamai
organizacijai pagal bendradarbiavimo dokumentuose nustatytg tvarka pateikia Pirkimo paraiSka ir kitus
su ja susijusius dokumentus bei palaiko tiesiogin] rySi su Siomis organizacijomis, esant poreikiui,
organizuoja eksperto ir (ar) vieSojo Pirkimy komisijos nario paskyrima j CPO ar Jgaliotosios organizacijos
Pirkimy komisijos sudét;.

4.22. Kai pirkimo dokumentai rengiami, jie rengiami (jskaitant sutarties projekta) pagal tipines
dokumenty formas (iSskyrus atvejus, kai jos negali biiti pritaikomos dél perkamo objekto ypatumy). Jei
naudojamos tipinés salygos, kurias sudaro bendrosios ir specialiosios salygos, Pirkimy organizatorius ar
Pirkimy komisija turi teis¢ pakeisti ar papildyti bendrasias salygas apie tai nurodant specialiosiose
salygose (nekeiciant paciy bendryjy salygy).

4.23. Parengti pirkimo dokumentai el. pastu derinami su Pirkimo iniciatoriumi, kurio ,,suderinta*
reiskia, kad savo kompetencijos ribose pritaria, kad pirkimo dokumentuose nustatytomis salygomis
isigyjamas pirkimo objektas uztikrina Organizacijos poreikius ir racionaly 1éSy naudojimg;

4.24. Pirkimo dokumentai pasiraSomi Pirkimo organizatoriaus arba Pirkimy komisijos nariy
(Pirkimy komisija savo sprendimus iformina protokolu).

Pirkimo vykdymo etapas

4.25. Jei numatomos sudaryti sutarties verté nevirSija 15 000 (penkiolikos tukstan¢iy) Eur be PVM
ir pirkimas atlieckamas neskelbiamos apklausos btidu, Pirkimo organizatorius gali kreiptis ZodZiu ar rastu
ir 1 vieng tiekéja.

4.26. Jei numatomos sudaryti sutarties verte virSija 15 000 (penkiolikos tukstanciy) Eur be PVM,
Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija po pirkimo dokumenty (jei tokie rengiami) pasiraSymo ar
Pirkimo paraiSkos suderinimo:

4.26.1. VP] nustatyta tvarka atlieka pirkimo procediras.

4.26.2. jtraukia tiekéjus ] melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei vykdomos
pirkimo procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

4.26.3. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietima konsultuoti klausimu, kuriam reikia
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specialiy ziniy ar vertinimo, arba, jeigu pirkime reikalaujamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jo
jvertinimui kaip ekspertg kvieCia Uz sutarties jvykdymo uztikrinimus atsakingg asmenj. Visi kvie¢iami
ekspertai gali pradéti darbg tik esant Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés
aktu ar kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei ekspertu i konkrecig pirkimo procediirg
kviec¢iamas to Pirkimo iniciatorius);

4.26.4. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas Siame Tvarkos apraSe ir Pirkimy
komisijos darbo reglamente.

4.27. Pirkimy komisijos sprendimai jforminami protokolu. Protokole nurodomi Pirkimy komisijos
1 sprendimo motyvai, pateikiami paaiSkinimai, Pirkimy komisijos nariy atskirosios nuomonés. Protokola
pasiraso visi Pirkimy komisijos posédyje dalyvave nariai.

4.28. Pirkimy organizatoriaus sprendimai jforminami uZpildant ir pasiraSant Pirkimo/tiekéjo
apklausos pazyma Pirkimo/tiekéjo apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar
darbus, kai numatomos sudaryti sutarties verté¢ nevirSija 15 000 (penkiolikos tukstanciy) Eur be PVM,
taip pat jei pirkimas buvo vykdytas CVP IS priemonémis, jei pirkimg vykdé Igaliotoji organizacija ar
pirkimas buvo vykdytas 1§ arba per CPO.

4.29. Kai pirkimo procediira jvykdeé Igaliotoji organizacija, Pirkimy organizatorius patikrina, ar
pirkimas atliktas pagal jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.
Nustates neatitikimus, Pirkimo iniciatorius informuoja apie tai Jgaliotaja organizacija, nurodydamas
trikumus ir siilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.

Sutarties sudarymo etapas

4.30. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, jvykdes Zoding sutart], iSlaidas pagrindziantj
dokumentg — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo akta, saskaitg faktiirg ar kitus finansinés
apskaitos dokumentus ne véliau kaip kita darbo dieng nuo jy gavimo dienos perduoda Pirkimy
organizatoriui, informacijos SutarCiy registre jvedimui.

4.31. Kai sutartis sudaroma rastu, galutinj sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pagrindines sutarties salygas parengia pirkimo procediirg atlikgs Pirkimy organizatorius
arba Pirkimy komisija.

4.32. Sutarties projektas ir visi jos priedai el. pastu turi biiti suderinti su:

4.32.1. Pirkimo iniciatoriumi, kurio ,,suderinta® reiSkia, kad savo kompetencijos ribose pritaria,
kad sutartyje nustatytomis sglygomis jsigyjamas pirkimo objektas uztikrina Organizacijos poreikius ir
racionaly léSy naudojima;

4.32.2. Finansininku, kurio ,,suderinta“ reiskia, kad savo kompetencijos ribose pritaria sutartyje
nurodytiems finansiniams jsipareigojimams;

4.33. Sutart] pasiraSo Organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

4.34. PasiraSius sutartj, sutartis el. paStu nukreipiama UZ sutarties vykdyma atsakingam asmeniui
susipazinimui ir vykdymui.
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4.35. Jeigu pirkime reikalaujamas sutarties jvykdymo uZztikrinimas ar sutartyje nustatytos kitos
sutarties jsigaliojimo sglygos, Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija pirkimo procediirg baigia tik
jsitikinus, kad sutarties jsigaliojimo salygos yra jvykdytos.

4.36. Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisijos sekretorius:

4.36.1. per 15 dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne veliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutartj ir
laiméjus] pasitilyma skelbia CVP IS (i8skyrus VP] numatytas iSimtis).
4.36.2. VPI nustatytais atvejais ir terminais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitg, skelbimg
apie pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus.

Sutarties vykdymo etapas

4.37. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, vykdydamas sutartj:
ivykdymo uztikrinimo prieziiira), prekiy pristatymo, darby atlikimo, paslaugy teikimo terminy laikymasi,
taip pat atlieka prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams stebéseng;

4.37.2. jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimyb¢ dél jos pratgsimo, atsizvelges j sutartyje
numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaing, jvertina sutarties pratgsimo tikslinguma;

4.37.3. kontroliuoja, kad nebiity uzsakoma prekiy, paslaugy ir(ar) darby didesni kiekiai ir tuo
budu virSyta sutarties kaina;

4.37.4. nustates, kad Organizacijai néra naudinga pratesti galiojanéig sutartj, Tvarkos aprase
aptarta tvarka naujaji pirkimg jtraukia j Pirkimy poreikiy sarasa;

4.37.5. jeigu sutartyje numatyta sutarties kainos perskaiciavimo tvarka, nustacius, kad sutarties
kaing tikslinga perskaiciuoti, ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienos po sutartyje nurodyto momento,
kada sutartis gali buti perskai¢iuojama, kreipiasi i Finansininka, kuris jvertina pateikta informacija ir
rengia su Siuo klausimu susijusius rastus;

4.37.6. jei néra sutarties vykdymo truikumy ir/ar pazeidimy, pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar)
darby priémimo—perdavimo aktus (ar kitg paslaugy suteikima, prekiy pristatymg ar darby atlikimag
pagrindziant] dokumenta, jei toks numatytas), taip patvirtindamas, kad tiekéjas tinkamai jvykdé sutartyje
numatytus jsipareigojimus ir neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy, ar atlikty darbuy;

4.37.7. pastebg¢jes sutarties vykdymo tritkumus, esant poreikiui keisti sutartj ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo el. pastu praneSimu apie tai informuoti Organizacijos
vadovg ar jo paskirtg asmenj;

4.37.8. vizuoja gautas sgskaitas faktiiras (PVM saskaitas fakturas) ar kitus teisés aktuose ar
sutartyje numatytus dokumentus, patvirtindamas, kad jos atitinka priémimo—perdavimo akty duomenis;

4.37.9. sutartyje nustatytomis sglygomis ir tvarka kreipiasi j tiekéja dél naujo sutarties jvykdymo
uztikrinimo pateikimo ar jo pratgsimo;

4.37.10. vertina, ar pateiktas sutarties jvykdymo uztikrinimas ar jo pratesimas, atitinka sutarties
salygas, esant netikslumy, kreipiasi dél tokio sutarties jvykdymo uZtikrinimo patikslinimo;
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4.37.11. tiekéjui nevykdant arba netinkamai vykdant savo jsipareigojimus, atsizvelgdamas i
sutarties jvykdymo wuztikrinime aptartus reikalavimus, apie tai el. paStu praneSimu informuoja
Organizacijos vadova.

V. PIRKIMU ANALIZE IR VEIKLOS TOBULINIMAS

5.1. Pirkimy analize, kaip laikomasi VP], Tvarkos apraSo ir kity teisés akty atlieka Pirkimy
organizatorius.

5.2. Pirkimy organizatorius, atlikes Vertinamo pirkimo ir (ar) Vertinamos sutarties analizg,
apibendrina gautus rezultatus ir kartu su numatytais korekciniais veiksmais ir/ar rekomendacijomis dél
pirkimo proceso tobulinimo bei jy jgyvendinimo planu (jeigu toks reikalingas) ne véliau kaip per 15
(penkiolika) dieny pasibaigus ketvirciui pristato Organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui.

VI . BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6.1. Jei Tvarkos apraSe nurodyty dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais asmenimis,
galutinj sprendimg d¢l jy priima Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

6.2. Pirkimy organizatorius yra atsakingas uz Tvarkos apraSo atnaujinimg. Tvarkos apraSas
keiCiamas pasikeitus teisés aktams ir (ar) perzitrimas ne re¢iau kaip karta per dvejus metus, o esant
poreikiui — atnaujinamas.

6.3. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, yra atsakingi
uz jiems priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis Tvarkos aprase aptarta tvarka.

6.4. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP]
nustatyta tvarka.

6.5. Uz nuostaty, numatyty Tvarkos aprase, nevykdyma arba netinkamg vykdyma, taikoma VP] ir
kituose teisés aktuose, reguliuojancCiuose valstybés tarnautojo ir (ar) Darbuotojo atsakomybe uz
netinkamg pareigy vykdyma arba nevykdyma, numatyta atsakomybe.




21

Asociacijos ,,Klaipédos regionas*
vieSyjy pirkimy organizavimo

ir vidaus kontrolés

tvarkos apraSo 1 priedas

20 BIUDZETINIU METU PIRKIMU IR PIRKIMU SUTARCIU REGISTRAS

Priedas pateikiamas atskiru el. dokumentu ,, Pirkimy ir pirkimy sutarciy registras AKR Ipriedas*
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Asociacijos ,,Klaipédos regionas*
vieSyjy pirkimy organizavimo

ir vidaus kontrolés

tvarkos apraso 2 priedas

(Organizacijos pavadinimas)

PIRKIMO/TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
(pildoma, kai numatomos sudaryti sutarties verté yra didesné nei 15 000 Eur be PVM;

20

arba pagal poreikj)

m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Pirkimo objekto pavadinimas:

ParaiSkos data ir Nr.

Pirkimo plano eilutés Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu):

skelbiamas pirkimas):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas

Pasitlymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis (faip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil. . . A
' Pavadinimas, jmonés kodas

Kvietimo pateikimo

Kvietimo pateikimo biidas
data




Pasiulymus pateike tiekéjai:
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.. | Pavadinimas,
Eil. | . .
jmonés kodas

(jei taikoma)

Pasitilyma
pateikusio
asmens
pareigos,
vardas,
pavardé

Pasiiilymo
pateikimo
data ir
laikas

Tiekéjo
pasiiilymo
kaina Eur
be PVM

Tiekéjo
pasiiilymo
kaina Eur
su PVM

Tiekéjo
sitilomo
pirkimo
objekto
savybés,
darancios jtaka
pasitlymo
vertinimui

Tiekéjo
numeris
pasiiilymy
eiléje (jei
eile
sudaroma)

Laiméjusiu pripazintas tiekéjas:

Pastabos (pasiilymy atmetimo priezastys, kita informacija, pavyzdziui, jei pirkime buvo reikalautas sutarties
jvwkdymo uztikrinimas, sprendimas dél jo atitikties):

PRIDEDAMA:

Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.

Tiekejy pasitlymai (jei tiekéjai teikeé pasiilymus rastu), lapy skaicius.

(Pirkimy organizatoriaus

pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavardeé)
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Asociacijos ,,Klaipédos regionas*
vieSyjy pirkimy organizavimo

ir vidaus kontrolés

tvarkos apraSo 3 priedas

20 BIUDZETINIU METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Priedas pateikiamas atskiru el. dokumentu ,, Pirkimy planas_akr 3priedas*
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Asociacijos ,,Klaipédos regionas*
vieSyjy pirkimy organizavimo

ir vidaus kontrolés

tvarkos apraSo 4 priedas

AISKINAMASIS RASTAS DEL SPRENDIMO NEATLIKTI PIRKIMO NAUDOJANTIS
CENTRINES PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PASLAUGOMIS

<[rasomas objekto pavadinimas> prekiy, paslaugy ar darby pirkimas vykdomas nesinaudojant V§] CPO

LT kataloge sitlomais jsigyti prekémis, paslaugomis, darbais (reikalingq palikti).

ISanalizavus Centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniame kataloge esancius prekiy, paslaugy ar
darby (pasirinkti tinkamqg) aprasus, nustatyta, kad prekiy, paslaugy ar darby, kurios ar kurie pilna apimtimi atitikty
perkanciosios organizacijos keliamus reikalavimus kataloge néra galimybés jsigyti (arba nurodyti kitqg objektyvig
priezastj, pvz.: organizacija gali jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas), todél pirkimas

bus atliekamas jprastine Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardeé)
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Asociacijos ,,Klaipédos regionas*
pirkimy organizavimo

ir vidaus kontrolés

tvarkos apraSo 5 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, paaiskéjus
bent vienai iS Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnasa

jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes ] interesy konflikto situacija, privalau nusiSalinti ar galiu biiti nusalinamas nuo su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, pri€émimo proceso ar jo stebéjimo vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkaniosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus viesuosius
pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(vieSajame pirkime (parasas) (vardas ir pavardé)
atliekamy pareigy pavadinimas)
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Asociacijos ,,Klaipédos regionas*
pirkimy organizavimo

ir vidaus kontrolés

tvarkos apraSo 6 priedas

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

PIRKIMO KOMISIJOS PIRMININKO, NARIO AR EKSPERTO, INICIATORIAUS AR PIRKIMO
ORGANIZATORIAUS KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, dirbant pirkimy komisijos pirmininku, nariu ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymu ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti
tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Lietuvos Respublikos pirkimy,
atlickamy vandentvarkos, energetikos, transporto ir pasto paslaugy srities perkanciyjy istatymo ir kity su
jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizad¢jima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavardeé)
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Asociacijos ,,Klaipédos regionas*

pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso 7 priedas

(Organizacijos pavadinimas)

PIRKIMO PARAISKA
(pildoma, kai numatomos sudaryti sutarties verté yra didesné nei 500 Eur be PVM;
arba pagal poreikj)
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Kiekis ar Orientaciné
Pirkimo objekto aprasymas: a.lv)lmt).'s .| Orientacine | Planuojamos
Eil. | Pirkimo objekto | ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar (at.szzve.lgz.ant; vieneto sudaryti
Nr. pavadinimas darby savybés, kokybés Ve p irkimo kaina Eur sutarties
veikalavimai sutartzes.trul.cmg be PVM verté Eur be
su galimais PVM
pratesimais)
1.

Suma i§ viso Eur su PVM:

Numatoma pirkimo sutarties trukmé, mén.
(be pratesimuy):
su pratesimais:

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai, mén.
be pratesimy:
su pratesimais:

Ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas iSrenkamas pagal:

Pasirenkamas vertinimo kriterijus:

Lkaina [sanaudos [lkainos ar sagnaudy ir kokybés santykis

Sitllomy kviesti tiekéju sarasas (jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie jj neskelbiant):
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Informacija apie pirkima (paZyméti): Taip Ne
Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plang? (nurodyti plano eilute) O O
Ar skiriasi faktiné informacija nuo nurodytos pirkimy plane? (jei skiriasi, nurodyti O 0O
kokia informacija pasikeité)

Ar yra prievolé skelbti rinkos konsultacijg? O O
Ar pirkimas bus vykdomas i§ CPO katalogo? (jei Ne - pateikiamas tokio sprendimo O O
pagrindimas)

PRIDEDAMA:

1. Techninés specifikacijos projektas;

2. Rinkos tyrimo suvesting;

3. Pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atlickamas statinio statybos
darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas) (jei taikoma);

Sitlomi nustatyti kvalifikacijos reikalavimai (jei taikoma);

Sitilomi nustatyti neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindai (jei taikoma);

Sitilomi nustatyti kokybés vadybos ir (ar) aplinkos apsaugos standartai (jei taikoma);

Sidilomi nustatyti pasitilymy vertinimo kriterijai (jei taikoma);

Sitilomi aplinkos apsaugos ir (ar) socialiniai kriterijai (jei taikoma);

o VIS

Sidllomas sutarties projektas arba pagrindinés sutarties salygos (jei taikoma);

10 Pagrindimas pirkimo objekto nejsigyti iS CPO LT katalogo;

11. Prasymo Viesyjy pirkimy tarnybai dél sutikimo vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby budu projektas (jei Pirkimy
plane numatyta tarptautinés vertés pirkimq vykdyti neskelbiamy deryby biidu),

12. Kiti dokumentai (nurodyti).

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardeé)
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Asociacijos ,,Klaipédos regionas*
vieSyjy pirkimy organizavimo

ir vidaus kontrolés

tvarkos apraso 8 priedas

(Organizacijos pavadinimas)

RINKOS TYRIMO SUVESTINE
(pildoma, kai numatomos sudaryti sutarties verté yra didesné nei 15 000 Eur be PVM;
arba pagal poreikj)

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Pirkimo iniciatoriaus pareigos, vardas, pavarde, kuris jvykdé paslaugy, prekiy, darby rinkos
tyrima:

Pirkimo pavadinimas Maksimalus pirkimo Rinkos tyrimo jvykdymo
biudzZetas (su PVM) data

Tinkamgq punktg ar punktus pazymeéti v

1. Rinkos tyrimo atlikimo O Nustatyti preliminarig pirkimo kaina.
tikslai: o Surasti potencialius subjektus, kurie galéty pateikti
pasitlymus.

O Nustatyti ketinamy pirkti prekiy , darby ar paslaugy
techninius, funkcinius rodiklius.

O Nustatyti ketinamy pirkti prekiy, darby ar paslaugy
kokybés reikalavimus.

O Nustatyti reikalavimus teikéjy kvalifikacijai bei
kompetencijai.

O Nustatyti pasiilymy vertinimo kriterijus (pvz. kaina,
kokybé, ekonominis naudingumas ir t.t.)

O Nustatyti ar tai zaliasis pirkimas.

O Nustatyti ar galimas pirkimas i§ socialiniy jmoniy.

o Kita (aprasyti).
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Rinkos tyrimo priemonés:

o Komunikacija su potencialiais prekiy, paslaugy ar darby
teikéjais susitikimo/y metu.

o Komunikacija su potencialiais prekiy , paslaugy ar
darby teikéjais telefonu.

o Komunikacija su potencialiais prekiy , paslaugy ar
darby teikéjais elektroniniu pastu.

O Informacija renkama ir tikrinama i§ viesai prieinamy
Saltiniy. (internetas ir pan.).

o Komunikacija su potencialiais prekiy , paslaugy ar
darby teikéjais kitu biidu (aprasyti).

o Nebuvo vykdyta komunikacija su potencialiais prekiy ,
paslaugy ar darby teikéjais.

Rinkos tyrimo $altiniai ar budai:

O Analizuojant vie$g ir prieinama informacija.

O Analizuojant turimas sutartis ir jos priedus.

O Analizuojant turimas technines specifikacijas ar
uzduotis.

O Analizuojant paskutiniy mety jvykdytus panasSaus
pobtidzio pirkimus.

0 Analizuojant i§ potencialiy tiekéjy gauta informacija.

0 Naudojant kompiuterines programas (pvz. Sistela).

o Kiti (aprasyti).

Komunikacijos subjektai (su kuo
vyko komunikacija) ar/ir Saltiniai:

Trumpai aprasyti: j kokius subjektus buvo kreiptasi ir /ar
kokie konkretiis Saltiniai nagrinéti, ir t.t.

Rinkos tyrimo rezultatai ir i§vados:

Trumpai pateikti rinkos tyrimo rezultatus ir isvadas pagal
rinkos atlikimo tikslg/us (1 punktas), pvz., galimi tiekéjai,
indikaciné kaina, vertinimo kriterijai ir t.t.

(Pirkimo iniciatorius)

SUDERINTA :

(vardas ir pavardé)
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